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■会員登録 

 

１ さんさんＴＯＰページの「ログイン」ボタンをクリッ

クし「まだ会員ではない方」の「会員登録」ボタンをク

リックします 

会員登録する前に必ず「会員規約」をお読みください 

 

 

 

 

 

２ 登録に必要な情報を入力します 

・＊の項目は必ず入力してください 

 

・法人の方の「お名前」は、会社名を入力します 

 

・住所の番地や部屋番号などの数字は全角で入力します 

 

・パスワードは半角英数字８文字以上を登録します 

 

・すべて入力したら「次の画面へ」をクリックします 

 

※メールアドレスなど十分確認のうえ入力してください。 

間違えますと、本登録のメールがお送りできませんので

ご注意ください 

 

 

 

 

 

 

 

３ 登録内容を確認します 

 

・登録内容を変更する場合は「もどる」ボタンをクリッ 

クし、内容を変更します 

 

・登録内容にお間違いなければ「登録する」ボタンをク

リックします 
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４ 入力いただいたメールアドレスに仮登録完了のメー

ルを送信します 

※しばらくたってもメールが届かない時は、メールアド

レスを間違って入力した可能性があります。登録を最初

からやり直してください 

 

５ さんさんから「仮登録受付通知」メールが届きます 

 

・メールに記載のＵＲＬをクリックするとさんさんの本

登録情報入力画面が表示されます 

 

６ 登録いただいたパスワードを入力し「登録する」ボタ

ンをクリックしてください 

 

 

 

 

７ 登録が完了すると、お客様のメールアドレスに「会員

登録完了」のメールをお送りいたします 

 メールが届きましたら会員登録は完了です 
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■会員情報を変更する 

１ さんさんにログインし、「会員情報変更」ボタンをク

リックします 

 

２ 会員情報が表示されますので、「変更する」ボタンを

クリックします 

 

 

 

 

３ 登録内容を変更します 

 

※住所など一部を非表示にしています。住所、電話番号、

FAX、パスワードを変更する場合は、画面上部のチェック

を外して入力します。 

 

・入力が済んだら「登録」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 一度「ログアウト」して再度「ログイン」すると変更

した内容が反映されます 
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■パスワードを忘れたときは 

 

１ ログイン画面の「※パスワードお忘れの方はこちら」

をクリックします 

 

 

 

 

２ 登録しているメールアドレスを入力し、「画像認証」

に表示されている文字を入力して「送信」ボタンをクリ

ックします 

 

・お客様のメールアドレスに「パスワード変更申込」メ

ールをお送りいたします 

 

３ 届いたメールに記載のＵＲＬをクリックすると、「本

人確認」の画面が表示されます 

 

 

 

４ 会員登録の際に入力した、「秘密の質問」の答えを入

力し「次の画面へ」をクリックします 

 

 

 

 

５ 新しいパスワードを入力し、「画像認証」に表示され

ている文字を入力して、「登録」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

６「パスワードの変更が完了しました」と表示され、お

客様のメールアドレスにパスワード変更完了通知のメー

ルが送信されます 
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■掲載原稿の申込（会員登録したお客様） 

 

１ さんさんＴＯＰ画面のメニューから「ログイン」をク

リックし、メールアドレスとパスワードを入力して「ロ

グイン」ボタンをクリックします 

 

 

 

２「掲載申込」ボタンをクリックします 

 

・「さんさんの掲載規約」が表示されますので、必ずお読

みいただき、「同意する」にチェックを入れて「次の画面

へ」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

３ 掲載日選択の画面が表示されますので、ご希望の掲載

日にチェックを入れます 

 

※掲載日は３カ月先まで選択できます 

※複数日掲載したい場合は複数選択してください 

※ＷＥＢ掲載は紙面掲載日から最長１週間の範囲で選択

できます 

 

・掲載日の選択が終わったら「次の画面へ」をクリック

します 
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４ 原稿情報を入力します 

・「広告種別」「タイトル」「サブタイトル」を選びます 

 

・「見出し」に原稿のタイトルを入力します 

※見出し文字サイズは「大」は８文字まで「小」は１６

文字までです。「大」は２行分になります 

 

・「本文」に原稿を入力します 

※英数字や句読点は半角の入力が可能です。カタカナや

{【、<、℡}などは全角になります。フリーダイヤルマー

クなど変換して表示されないものは使用できません。 

 

５ 写真を掲載する場合は「掲載用の画像を追加する場合

はこちらをクリックして下さい」をクリックします 

 

６「画像ファイル」の「参照」ボタンをクリックして掲

載したい画像ファイルを指定します 

・「次の画面へ」をクリックします 

 

 

７ 画像加工画面が表示されますので、画像サイズを「小」

または「大」を選択します 

 

・「画像回転」は← →ボタンを押して回転させます。回

転が不要の場合は押す必要はありません 

 

・「画像トリミング」は写真の角の□をマウスでつかみ、

ドラッグして掲載したい部分を赤枠で選択します 

 

・「次の画面へ」をクリックすると原稿入力の画面に戻り

「画像」の欄に写真が追加されます 

 

８ もう一度写真を編集したい場合は「編集」をクリック

して画像加工画面を表示させます。写真の掲載をやめた

い場合は、「削除」をクリックします 

 

 

９「原稿プレビュー」ボタンをクリックすると、紙面に

掲載した時の体裁が表示されます 
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10 紙面、ＷＥＢ掲載した時の体裁イメージと、行数、料

金が表示されます 

 

※プレビュー画面を見ながら、句読点の位置や体裁を整

えます。「もどる」ボタンをクリックすると、原稿入力画

面に戻ります 

 

11「連絡事項」には、さんさんへの連絡、ご要望等を入

力します 

 

・原稿、写真の入力が済んだら、「次の画面へ」をクリッ

クします 

 

12 申し込み情報を入力します。ログイン情報に変更がな

ければ、「会員情報をそのまま登録」にチェックを入れま

す 

 

・「次の画面へ」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 入力内容の一覧が表示されますので、確認します 

 

・変更がある場合は各情報の変更ボタンをクリックして

修正することができます 

 

・入力内容に間違いがなければ、「画像認証」に表示され

ている文字を入力して「登録する」ボタンをクリックし

ます 
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14 掲載申込の仮登録が完了しました。お客様のメールア

ドレスに「仮登録完了」メールを送信します 

 

※さんさんで申し込み内容を審査します。審査の結果を

メールでお知らせします 

 

＜掲載内容が承認されなかった場合＞ 

１「承認不可通知」メールが届きます 

 

２ メールに「修正例」もしくは「さんさんで修正」した

旨が記載されていますので、メールに記載のＵＲＬをク

リックします 

 

 

３ ログイン画面が表示されるので、メールアドレスとパ

スワードを入力して「ログイン」します 

 

 

 

 

 

４「原稿情報を変更」ボタンをクリックし、原稿を修正

します 

※「さんさんで修正」させていただいた場合は、原稿の

内容を確認し、不都合があればさんさん窓口までご連絡

ください 

 

５ 原稿内容に問題なければ、「画像認証」に表示されて

いる文字を入力し、「登録する」をクリックします 

 

６ お客様のメールアドレスに「仮登録完了」メールを送

信します 

 

・さんさんで再度、申し込み内容を審査します 
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＜掲載内容が承認された場合＞ 

１「承認済通知」メールが届きます 

 

２ メールに記載のＵＲＬをクリックします 

※承認済通知メールのＵＲＬは締切を過ぎると無効とな

ります。締切（掲載日２日前の午後４時）までに本登録

を完了してください 

 

３ お支払い方法の画面が表示されますので、「カード決

済」「銀行振込」「郵便振替」「現金書留」「現金持参」の

いずれかを選択します 

 

・「カード決済」を選択された場合は、カード情報をすべ

て入力し「次の画面へ」をクリックします 

 

 

 

４ 最終確認の画面が表示されますので、お申し込み内容

をもう一度ご確認ください 

 

５「画像認証」に表示されている文字を入力し、「登録」

ボタンをクリックします 

 

※クレジットカードでお支払の場合は、「登録」ボタンを

押した段階でカード会社への請求を行います 

※カードの３Ｄセキュア設定をされているお客様は、「登

録」後にカード会社の認証画面に移ります。認証中にブ

ラウザを閉じたり「戻る」をすると、お申し込みを最初

からやり直す必要がありますのでご注意ください 

 

６ 掲載申込の登録が完了しました。お客様のメールアド

レスに「登録完了通知」メールを送信します 

 

※「銀行振込」「郵便振替」「現金書留」「現金持参」の場

合は、締切（掲載日２日前午後４時）までに入金してく

ださい。締切が土・日曜の時は金曜、祝日の時はその前

日になります。入金が確認できない場合は、掲載できま

せんのであらかじめご了承ください。 
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■掲載原稿の申込（会員登録しないお客様） 

 

１ さんさんＴＯＰ画面のメニューから「掲載申込」ボタ

ンをクリックします 

※そのほかに「ログイン」ボタンをクリックし「会員登

録しないで申込」をクリックするか、「お申し込みはこち

らから」ボタンをクリックしてもお申し込みできます 

 

 

２「さんさんの掲載規約」が表示されますので、必ずお

読みいただき、「同意する」にチェックを入れて「次の画

面へ」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 掲載日選択の画面が表示されますので、ご希望の掲載

日にチェックを入れます 

 

※掲載日は３カ月先まで選択できます 

※複数日掲載したい場合は複数選択してください 

※ＷＥＢ掲載は紙面掲載日から最長１週間の範囲で選択

できます 

 

４ 掲載日の選択が終わったら「次の画面へ」をクリック

します 
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５ 原稿情報を入力します 

・「広告種別」「タイトル」「サブタイトル」を選びます 

 

・「見出し」に原稿のタイトルを入力します 

※見出し文字サイズは「大」は８文字まで「小」は１６

文字までです。「大」は２行分になります 

 

・「本文」に原稿を入力します 

※英数字や句読点は半角の入力が可能です。カタカナや

{【、<、℡}などは全角になります。フリーダイヤルマー

クなど変換して表示されないものは使用できません。 

 

６ 写真を掲載する場合は「掲載用の画像を追加する場合

はこちらをクリックして下さい」をクリックします 

 

７「画像ファイル」の「参照」ボタンをクリックして掲

載したい画像ファイルを指定します 

 

・「次の画面へ」をクリックします 

 

８ 画像加工画面が表示されますので、画像サイズを「小」

または「大」を選択します 

 

・「画像回転」は← →ボタンを押して回転させます。回

転が不要の場合は押す必要はありません 

 

・「画像トリミング」は写真の角の□をマウスでつかみ、

ドラッグして掲載したい部分を赤枠で選択します 

 

・「次の画面へ」をクリックすると原稿入力の画面に戻り

「画像」の欄に写真が追加されます 

 

９ もう一度写真を編集したい場合は「編集」をクリック

して画像加工画面を表示させます。写真の掲載をやめた

い場合は、「削除」をクリックします 

 

 

10「原稿プレビュー」ボタンをクリックすると、紙面に

掲載した時の体裁が表示されます 
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11 紙面、ＷＥＢ掲載した時の体裁イメージと、行数、料

金が表示されます 

 

※プレビュー画面を見ながら、句読点の位置や体裁を整

えます 

 

・「もどる」ボタンをクリックすると、原稿入力画面に戻

ります 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12「連絡事項」には、さんさんへの連絡、ご要望等を入

力します 

 

・原稿、写真の入力が済んだら、「次の画面へ」をクリッ

クします 

 

 

 

13 登録に必要な情報を入力します 

・＊の項目は必ず入力してください 

 

・法人の方の「お名前」は、会社名を入力します 

 

・住所の番地や部屋番号などの数字は全角で入力します 

 

・すべて入力したら「次の画面へ」をクリックします 

 

※メールアドレスなど十分確認のうえ入力してください。 

間違えますと、確認メールがお送りできませんのでご注

意ください 
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14 入力内容の一覧が表示されますので、確認します 

 

・変更がある場合は各情報の変更ボタンをクリックして

修正することができます 

 

・入力内容に間違いがなければ、「画像認証」に表示され

ている文字を入力して「登録する」ボタンをクリックし

ます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 入力力いただいたお客様のメールアドレスに「仮登録

完了」メールを送信します 

 

※さんさんで申し込み内容を審査します。審査の結果を

メールでお知らせします。 

 

＜掲載内容が承認されなかった場合＞ 

１「承認不可通知」メールが届きます 

 

２ メールに「修正例」もしくは「さんさんで修正」した

旨が記載されていますので、メールに記載のＵＲＬをク

リックします 

 

 

３ 本人確認の画面が表示されますので、お申し込みの時

に入力した「生年月日」を入力し、「次の画面へ」をクリ

ックします 
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４「原稿情報を変更」ボタンをクリックし、原稿を修正

します 

※「さんさんで修正」させていただいた場合は、原稿の

内容を確認し、不都合があればさんさん窓口までご連絡

ください 

 

５ 原稿内容に問題なければ、「画像認証」に表示されて

いる文字を入力し、「登録する」をクリックします 

 

６ お客様のメールアドレスに「仮登録完了」メールを送

信します 

 

・さんさんで再度、申し込み内容を審査します 

 

 

 

 

＜掲載内容が承認された場合＞ 

１「承認済通知」メールが届きます 

 

２ メールに記載のＵＲＬをクリックします 

※承認済通知メールのＵＲＬは締切を過ぎると無効とな

ります。締切（掲載日２日前の午後４時）までに本登録

を完了してください 

 

３ 本人確認の画面が表示されますので、お申し込みの時

に入力した「生年月日」を入力し、「次の画面へ」をクリ

ックします 

 

 

 

４ お支払い方法の画面が表示されますので、「カード決

済」「銀行振込」「郵便振替」「現金書留」「現金持参」の

いずれかを選択します 

 

・「カード決済」を選択された場合は、カード情報をすべ

て入力し「次の画面へ」をクリックします 
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５ 最終確認の画面が表示されますので、お申し込み内容

をもう一度ご確認ください 

※この段階での原稿の変更はできません。変更したい場

合はさんさん窓口までお問い合わせください 

 

６「画像認証」に表示されている文字を入力し、「登録」

ボタンをクリックします 

 

※クレジットカードでお支払の場合は、「登録」ボタンを

押した段階でカード会社への請求を行います 

※カードの３Ｄセキュア設定をされているお客様は、「登

録」後にカード会社の認証画面に移ります。認証中にブ

ラウザを閉じたり「戻る」をすると、お申し込みを最初

からやり直す必要がありますのでご注意ください 

 

７ 掲載申込の登録が完了しました。お客様のメールアド

レスに「登録完了通知」メールを送信します 

 

※「銀行振込」「郵便振替」「現金書留」「現金持参」の場

合は、締切（掲載日２日前午後４時）までに入金してく

ださい。締切が土・日曜の時は金曜、祝日の時はその前

日になります。入金が確認できない場合は、掲載できま

せんのであらかじめご了承ください。 
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■定期契約のお申し込み 

※定期契約のお申し込みは事前に会員登録が必要です 

 

◆定期契約タイプの登録 

１ ログインし、メニューの「定期」から「定期登録」ボ

タンをクリックします 

 

２「さんさんの掲載規約」が表示されますので、必ずお

読みいただき、「同意する」にチェックを入れて「次の画

面へ」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

３「定期契約タイプ」を選択します 

※「定期契約一覧」をクリックすると、定期契約のタイ

プと料金の一覧が表示されます 

 

４「契約開始日」を選択し、「次の画面へ」をクリックし

ます 

※１カ月契約は月途中から開始日を選択できます。３カ

月以上の契約は、月の初め（１日）が開始日となります 

 

５ 申し込み情報を入力します。会員情報に変更がなけれ

ば、「会員情報をそのまま登録」にチェックを入れます 

 

・「次の画面へ」をクリックします 
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６ お支払い方法を選択し、「次の画面へ」をクリックし

ます 

※ＷＥＢから定期契約をお申し込みの場合は、「カード決

済」は選択できません。「銀行振込」「郵便振替」「現金書

留」「現金持参」のいずれかを選択してください 

 

 

 

 

 

 

７ 登録内容を確認します 

 

・変更したい場合は、各情報の変更ボタンをクリックし

て修正します 

 

８「画像認証」に表示されている文字を入力し、「登録す

る」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 定期タイプの登録が完了しました。お客様のメールア

ドレスに「定期登録完了通知」のメールを送信します 
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◆定期原稿の申込 

 

１ ログインし、メニューの「定期」から「定期申込」ボ

タンをクリックします 

 

 

２「定期登録」で登録した「定期契約タイプ」を選択し

ます 

 

・「次の画面へ」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

３「掲載日選択」画面で掲載日を選択します 

※複数日選択する場合は複数選択します 

※定期契約のＷＥＢ掲載日は、紙面掲載した日のみ選択

できます 

 

・＜ ＞ボタンで前月、翌月のカレンダーを表示できま

す 

 

・掲載日を選んだら「次の画面へ」をクリックします 
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４ 原稿情報を入力します 

・「広告種別」「タイトル」「サブタイトル」を選びます 

 

・「見出し」に原稿のタイトルを入力します 

※見出し文字サイズは「大」は８文字まで「小」は１６

文字までです。「大」は２行分になります 

 

・「本文」に原稿を入力します 

※英数字や句読点は半角の入力が可能です。カタカナや

{【、<、℡}などは全角になります。フリーダイヤルマー

クなど変換して表示されないものは使用できません。 

 

５ 写真を掲載する場合は「掲載用の画像を追加する場合

はこちらをクリックして下さい」をクリックします 

 

６「画像ファイル」の「参照」ボタンをクリックして掲

載したい画像ファイルを指定します 

 

・「次の画面へ」をクリックします 

 

７ 画像加工画面が表示されますので、画像サイズを「小」

または「大」を選択します 

 

・「画像回転」は← →ボタンを押して回転させます。回

転が不要の場合は押す必要はありません 

 

・「画像トリミング」は写真の角の□をマウスでつかみ、

ドラッグして掲載したい部分を赤枠で選択します 

 

・「次の画面へ」をクリックすると原稿入力の画面に戻り

「画像」の欄に写真が追加されます 

 

８ もう一度写真を編集したい場合は「編集」をクリック

して画像加工画面を表示させます。写真の掲載をやめた

い場合は、「削除」をクリックします 

 

 

９「原稿プレビュー」ボタンをクリックすると、紙面に

掲載した時の体裁が表示されます 
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10 紙面、ＷＥＢ掲載した時の体裁イメージと、行数、料

金が表示されます 

 

※月の契約行数に満たない場合は「残り行数」、契約行数

を超過した場合は「追加行数」にそれぞれ表示されます 

※プレビュー画面を参考に、句読点の位置や体裁を整え

ます 

 

・「もどる」ボタンをクリックすると、原稿入力画面に戻

ります 

 

11「連絡事項」には、さんさんへの連絡、ご要望等を入

力します 

 

・原稿、写真の入力が済んだら、「次の画面へ」をクリッ

クします 

 

 

12 登録内容を確認します 

 

・原稿内容を変更する場合は「原稿情報を変更」を、掲

載日を変更する場合は「掲載日情報を変更」をクリック

し、それぞれの情報を変更します 

 

13 続いて違う掲載日に違う原稿を入力したい場合は、

「引き続き定期申込を追加する場合はこちらをクリック

して下さい」をクリックします 

※掲載日選択画面が表示されますので、３～12 の操作を

繰り返します。違う原稿が登録されると「定期申込」欄

に追加されていきます 

 

14 入力内容に間違いがなければ、「画像認証」に表示さ

れている文字を入力して「登録する」ボタンをクリック

します 
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15 定期契約原稿の仮登録が完了しました。お客様のメー

ルアドレスに「定期原稿仮登録完了」メールを送信しま

す 

 

※さんさんで申し込み内容を審査します。審査の結果を

メールでお知らせします。 

 

＜掲載内容が承認されなかった場合＞ 

１「承認不可通知」メールが届きます 

 

２ メールに「修正例」もしくは「さんさんで修正」した

旨が記載されていますので、メールに記載のＵＲＬをク

リックします 

 

 

３ ログイン画面が表示されるので、メールアドレスとパ

スワードを入力して「ログイン」します 

 

 

４「原稿情報を変更」ボタンをクリックし、原稿を修正

します 

※「さんさんで修正」させていただいた場合は、原稿の

内容を確認し、不都合があればさんさん窓口までご連絡

ください 

 

５ 原稿内容に問題なければ、「画像認証」に表示されて

いる文字を入力し、「登録する」をクリックします 

 

・お客様のメールアドレスに「仮登録完了」メールを送

信します 

 

・さんさんで再度、申し込み内容を審査します 
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＜掲載内容が承認された場合＞ 

１「承認済通知」メールが届きます 

 

２ メールに記載のＵＲＬをクリックします 

※承認済通知メールのＵＲＬは締切を過ぎると無効とな

ります。締切（掲載日２日前の午後４時）までに本登録

を完了してください 

 

３ ログイン後、最終確認の画面が表示されますので、も

う一度申し込み内容をお確かめください 

 

※この段階での修正はできません。もし修正がある場合

は、さんさん窓口までお問い合わせください 

 

４ 登録内容に問題がなければ、「画像認証」に表示され

ている文字を入力し、「登録」ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 定期原稿のお申し込みが完了しました。お客様のメー

ルアドレスに「定期原稿登録完了」メールを送信します 

 

※定期契約の原稿は、まとめて入力する必要はありませ

ん。締め切り前であれば、お客様のご都合の良い時にそ

の都度ログインしていただきお申し込みください。 
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■申込一覧を表示する 

※会員登録されたお客様は、お申し込みの一覧、詳細内

容を表示して確認することができます 

 

１ ログインして、メニューの「一覧」をクリックします 

 

 

２ ご登録いただいた、掲載・定期申込の一覧が表示され

ます 

 

 

 

 

 

３ 右側の「詳細」をクリックすると、原稿情報などの詳

細データを表示します 

 

 

※掲載申込データの編集はできません 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


